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ANEXO IV
DIRETRIZES PARA ELABORAGAO DE PROJETOS

Esse documento tem como objetivo orientar os projetos que serdo desenvolvidos pela Contratada. A
avaliagao pelos técnicos da CPPO/SUMAI tera como base essas diretrizes.

1.0 Orientag6es Gerais:

1.1 Garantir a seguranca e orientagdo do usuario em todas as situagdes de uso cotidiano ou de fuga,
do sistema de combate a incéndios aos detalhes construtivos, da sinaliza¢do a prote¢do contra
descargas atmosféricas.

1.2 Adotar solugbes que:

1.21  Oferegam facilidade de operagdo e manuten¢do dos diversos componentes e
sistemas da edificagéo;

1.2.2  Que considerem as disponibilidades econdmicas e financeiras da Instituicio;

1.2.3  Que oferecam segurancga aos funcionérios e usuérios e prote¢do contra roubos, furtos
e vandalismo;

1.24  Que minimizem os custos de operagdo, conservagdo e de manuten¢do das
instalacoes;

1.3 Todos os projetos devem estar de acordo com as normas vigentes no momento de serem
entregues para avaliagao da CPPO/SUMAI

2.0 Critérios de sustentabilidade:
2.1 Na especificagdo de matérias dos projetos deverdo ser considerados:

211 Analise do ciclo de vida do produto (produgdo, distribuigdo, uso e disposi¢do) que
determine a vantajosidade econdmica da oferta;

2.1.2  Materiais com menor impacto ambiental negativo;

2.1.3  Preferéncias por produtos que possam adquiridos no mercado local e/ou que tenham
origem local;

2.1.4  Materiais que conciliem maior vida Util e menor custo de manutengéo;

2.1.5  Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

2.1.6  Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos materiais;

2.1.7  Materiais com maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como agua e energia

3.0 Padronizagdo de Desenhos e Textos
3.1 Orientacdes para criagdo de arquivos

3.1.1  Os desenhos que compordo os projetos deverdo ser produzidos com o programa
AutoCAD, verséo 2013 ou superior, da Autodesk ou outro equivalente.

3.1.2  Os arquivos de texto deverdo ser executados no aplicativo WORD, Microsoft Office
versdo 2010, ou outro equivalente ou superior.

3.1.3  Os documentos de texto deverdo ser fornecidos em papel timbrado da Contratada;
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3.1.4  Os arquivos de planilha deverdo ser executados no aplicativo EXCEL, Microsoft Office

versdo 2010, ou outro equivalente ou superior.

3.1.5  Para demais arquivos graficos, o aplicativo e extenséo a serem utilizados deveréo ser

acordados, previamente, com a Fiscalizagdo do Contrato.

316 As midias eletronicas, entregues para medicdo, deverdo ser devidamente

identificadas com etiquetas adesivas ou rétulo, onde devera constar:
3.1.6.1 Identificacdo da Empresa;

3.1.6.2 Data da gravagao;

3.1.6.3 Identificacéo da unidade a que se refere o trabalho;

3.1.6.4 Identificagdo do servico a que se refere a midia;

3.1.6.5 Indicagao dos arquivos contidos na gravagéo.

3.1.7 A identificagdo dos arquivos de desenhos devera ser efetuada conforme a
nomenclatura de formato geral UUUAAT-DD-ET-NN-Nnnnnnnnnn-

RNN.EX,(CIENAM15C-AR-PB-02-PLANTABAIXA R01.dwg) onde

uuu

Codigo resumido de identificagdo da unidade a ser projetada, formado pela combinagéo
de trés letras, informado pela fiscalizagéo, conforme exemplo abaixo:
FAR = Faculdade de Farmécia

Dois ultimos algarismos do Ano em que o projeto foi elaborado

_‘

Tipo de projeto, sendo:
R = Reforma

C = Construgao

A = Ampliagéo

D = Demoligdo

DD

Sigla de duas letras que identifica a Disciplina de projeto, sendo:
AC = Acustica

AR = Arquitetura

URB = Urbanismo

CL = Climatizagao Artificial

FD-Fundagdes

CV = Comunicagéo Visual

DR = Drenagem

EL = Elétrica

ES = Estrutura

GS-Gases

HI = Hidros sanitério

AP=Aguas Pluviais

SN=sanitario

IP = Impermeabiliza¢do

IN = Instalagéo de detecgao, prevengéo e combate a incéndio
SDAI=Sistema de Detec¢éo e Alarme de incéndio

PA = Paisagismo
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SD = Sondagem

SO = Sonorizagéo

CFTV = Seguranca Patrimonial

SPDA = Sistema de protecao contra descargas atmosféricas
SV = Sistema Viario

TE = Telefonia e Légica

TO = Levantamento topografico

TP = Terraplenagem

ET Sigla de duas letras que identifica a etapa de projeto, sendo:
CA = Cadastro
EP = Estudo Preliminar
PPE=Projeto Pré - execugéo
AP = Ante Projeto
PB = Projeto Basico
PE = Projeto Executivo
Nnnnnnn | Titulo ou descrigdo do desenho/documento em até 12 caracteres
RNN Identificador do n° da reviséo (R0O; R01; etc.)
EXT Extensdo do arquivo
3.2 Orientagoes para Elaboragdo de Desenhos em AutoCAD

3.2.1  Devera ser utilizada apenas a fonte “ARIAL” com fonte minima tamanho “12

3.2.2 A unidade de desenho padréo sera metro (m), tendo suas separagdes decimais por
virgula e este devera estar sempre desenhado em verdadeira grandeza.

3.2.3 Os desenhos de projetos serdo feitos no “Model Space”, sempre em verdadeira
grandeza, e apresentados com o desenho da prancha (formato do papel, legendas,
notas e carimbo) no “Paper Space”, também na unidade padréo metro.

3.24 O carimbo devera seguir o padrdo fornecido pela SUMAI/UFBA

3.25 As anotagdes, legendas e demais observagdes relativas ao projeto, bem como
informagdes relativas a areas (totais, indices, ambientes principais, area de
intervencéo), esquadrias e especificacdo de materiais deverdo ser apresentadas em
quadros separados do carimbo.

3.26 A escala de plotagem, tamanho da prancha devem ser indicadas no arquivo de
desenho, ao lado direito externo da area de plotagem, conforme padrdo UFBA.

3.2.7 O tamanho das pranchas devera obedecer aos seguintes formatos constantes da
tabela abaixo. O formato AQ s6 devera ser utilizado com autorizagdo expressa da
UFBA.

Largura (mm) Altura (mm) Formato Padronizado
210 297 Ad
420 297 A3
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420 <L <630 297 A3 Estendido
594 420 A2

594 < L < 841 420 A2 Estendido
841 594 A1

841 <L <1189 594 A1 Estendido

3.28 A Empresa devera fornecer a UFBA cdpia em CD/DVD de boa qualidade dos arquivos
correspondentes a todos os documentos técnicos produzidos nas diversas fases do
Projeto, devidamente relacionados e identificados.

3.29 A Contratada devera emitir os desenhos e documentos de Projeto em obediéncia aos
padrdes (representagdo, organizagdo e nomenclatura de arquivos e documentos etc)
previamente definidos pela UFBA.

3.2.10 A escala a utilizar na representagéo geral devera ser conforme documento de Escopo
de Projetos, devendo ser mantida para todos os Projetos, tanto quanto possivel. Os
detalhes executivos e plantas setorizadas terdo as escalas de representagdo
adequadas ao seu objetivo.

3.211 Os desenhos de cada Projeto deverdo ser numerados sequencialmente e conter
indicagdo do nimero total de pranchas que compdem o conjunto.

3.2.12 Todos os documentos técnicos (desenhos, textos, etc.) deverdo ser entregues a
UFBA em trés vias impressas, sendo que os desenhos deverdo ser plotados,
observando valores previstos em planilha orgamentaria.

3.2.13  Os documentos técnicos de cada um dos Projetos deverdo ser agrupados em jogos
separados e independentes, em correspondéncia a cada atividade técnica envolvida.

3.2.14  Os documentos técnicos produzidos em cada etapa de elaboragéo do Projeto devem
ser submetidos a avaliagdo da UFBA.

3.2.15 Os documentos técnicos que forem rejeitados, parciais ou totalmente, devem ser
revistos ou alterados apenas pelo seu autor e submetidos a nova avaliagao.

3.216 Os tramites para a aprovagdo dos Projetos junto aos orgdos oficiais e as
concessionarias de servigos serdo de responsabilidade da Contratada, por meio dos
autores dos Projetos.

3.2.17 Para o pagamento de taxas referentes a 6rgéos de avaliagao e aprovagéo de projetos,
a Contratada devera providenciar documentos e procuragdes necessarias para
tramitagao e entregar a fiscalizagéo do contrato Boleto para Pagamento para que seja
efetuado o0 pagamento pela SUMAI;

3.2.18 A aprovagao do Projeto ndo eximira os autores dos mesmos das responsabilidades
estabelecidas pelas normas, regulamentos e legislagdo pertinentes as atividades
profissionais.

3.2.19 A UFBA detera o direito de propriedade intelectual dos Projetos desenvolvidos assim
como de toda a documentagéo produzida na execugdo do Contrato, ficando proibida a
sua utilizagdo sem que exista autorizacdo expressa da UFBA.
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4.0 Cadastro fisico da area em volta da edificagao:
4.1 O cadastro fisico da area de contribuicdo/em volta da edificagdo devera ser levado em conta a real
situacdo existente, com registro de todos os elementos arquitetdnicos, instalagdes e equipamentos
existentes.

5.0 PROJETOS
Levantamento Topografico
Servigco Sondagem
Projeto de Contengéo
Projeto de Drenagem

5.1 Todos os Estudos e Projetos deverao ser desenvolvidos de forma harménica e consistente,
observando a compatibilizacdo entre os elementos dos diversos sistemas da edificagdo, e
atendendo as seguintes diretrizes gerais de Projeto:

5.1.1 Conformidade do Projeto Basico com o Anteprojeto;
5.1.2Interferéncia com infraestrutura de instalagdes preexistentes;
5.1.3 Compatibilidade entre todos os Projetos;
5.1.4 Adequagéo das solugdes de instalagbes adotadas as tecnologias disponiveis;
5.1.5Adequagéo dos espagos previstos no Anteprojeto as solucdes de instalagbes adotadas;
5.1.6 Adequagéo das solugdes de fundagéo e estrutura adotadas as condigdes do terreno;
5.1.7 Economicidade através de solugdes construtivas racionais;
5.1.8Flexibilidade das instalagbes, estruturas e instalagdes;
5.1.9Funcionalidade e adequagao do prédio existente, considerando a relacdo entre ele e a disposigao e as
instalagdes dos equipamentos;
5.1.10 Atendimento as exigéncias das concessionarias de redes de infraestrutura locais, a fim de que haja
compatibilizagéo entre todos os sistemas existentes e previstos;
5.1.11 Pleno acesso e implantagdo de facilidades para atendimento a pessoas portadoras de necessidades
especiais (tanto usuarios quanto servidores);
5.1.12 Especificagao de materiais de longa durabilidade e que demandem pouca manutengéo;
5.1.13 Simplicidade de solugdes de infraestrutura, reduzindo os custos de manutengao.
5.1.14 O projeto deve contemplar solugdes que considerem os aspectos e impactos socioambientais e
econémicos de sua concepgdo. Para tanto, devem ser adotados, materiais, solugbes, componentes,
equipamentos e sistemas construtivos que:

5.1.14.1 Possuam menores impactos ambientais;

5.1.14.2 Gerem beneficios econdmicos como redugbes no custo de operagdo e

manutencao;

5.1.15 Conservagéo da Agua
5.1.16 Aproveitamento de aguas pluviais:
5.1.16.1 Utilizacdo de sistema composto por captagdo, transporte, descarte,
gradeamento, reservagao, tratamento e desinfecgdo, recalque e distribui¢do
5
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das aguas provenientes das chuvas para serem utilizadas em pontos de
consumo que ndo exijam potabilidade, como o sistema de irrigagéo e bacias
sanitarias.
5.1.17 Sistemas de retengao de agua de chuva:
5.1.17.1 Andlise criteriosa da viabilidade e adequacdo de sistema de retencdo ao
local, minimizando a area impermedvel com solugbes como pavimentos
permeaveis, planos de infiltragdo, valas de infiltragéo, coberturas ou tetos
verdes.
5.1.18 Procedéncia e sele¢ao dos materiais:
5.1.18.1 Selecionar materiais e componentes, dando preferéncia aos procedentes de
fontes renovaveis e que contenham componentes reciclados ou reutilizados;
5.1.18.2 Observar as distancias de transporte, optando por recursos disponiveis nas
proximidades do canteiro (preferéncia aos materiais locais);
5.1.18.3 Nao especificar madeiras constantes da lista de espécies ameagadas de
extingdo (conforme Portaria IBAMA 37N de 1992);
5.1.18.4 Especificar madeira proveniente de fontes manejadas, certificadas ou em
condigbes de reutilizacdo, especialmente para madeiras e painéis
compensados, esquadrias, pisos, acabamentos e construcdes temporarias,
tais como escoras e formas para concreto, bandejées e barreiras de
pedestres;
5.1.18.5 Avaliar capacitacdo e conduta dos fornecedores de materiais e sistemas.
5.1.19 Caracteristicas dos materiais:
5.1.19.1 Analisar, no que diz respeito ao ciclo de vida, os materiais a serem utilizados,
dando preferéncia aos reutilizaveis, reciclaveis ou biodegradaveis;
5.1.19.2 Especificar materiais e equipamentos nao frageis, com maior vida Util e
menor manutengao;
5.1.19.3 Especificar materiais com menor energia embutida no processo de
fabricagao;
5.1.19.4 Escolher materiais de menor toxicidade ou de menor impacto ambiental,
sempre que possivel.
5.1.19.5 Criar projetos que conciliem as caracteristicas bioclimaticas com relagéo as
formas de ocupagéo do edificio e materiais a serem empregados;
5.1.19.6 Realizar estudos de conforto acustico (verificar atenuagdo sonora através do
envelope do edificio, projetar barreiras acusticas e utilizar materiais isolantes
acusticos);
5.1.19.7 Realizar estudos para conforto luminoso que priorizem iluminagéo natural e
garantam iluminag&o artificial adequada, reduzindo efeitos de ofuscamento e
desvios de niveis de iluminag&o ambiente.

6.0 Projeto de Estruturas
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6.1 Todos os Estudos e Projetos deveréo ser desenvolvidos de forma harménica e consistente, observando a
compatibilizagdo entre os elementos dos diversos sistemas da edificacdo, e atendendo as
seguintes diretrizes gerais de Projeto:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8

O Projeto Basico de Estrutura devera ser divido em 2 (dois) grupos: Infraestrutura
(fundagdes, contengdes, etc.) e Superestrutura (pilares, vigas, etc. de concreto
armado, metalico).

A escolha do tipo de fundagdo devera ser fundamentada na analise geotécnica
(sondagens), nas cargas nas fundagdes fornecidas pelo projeto estrutural e levando
em consideracao as tecnologias executivas regionais, preferencialmente;

Devera ser apresentado o projeto compatibilizado com os demais projetos:
arquitetdnico, estrutural, hidrossanitarias e aguas pluviais, elétrico e outros que sejam
necessarios.

O Prédio devera ser estruturado com elementos (lajes, vigas e pilares) em concreto
armado, admitindo-se, em casos plenamente justificados, a utilizagdo de elementos
protendidos;

As lajes deverdo ser dimensionadas levando-se em consideragéo, além da carga de
peso proprio e das sobrecargas permanentes (camadas de regularizagédo, contrapiso
e pavimento), sobrecarga vertical de utilizagdo de pelo menos 350 kgfim?, para os
locais destinados a escritérios (dreas de expediente). Nas areas de
depdsitos/arquivos ou outras areas especiais, deverao ser levantadas as cargas reais,
considerando-se no minimo uma sobre carga vertical de utilizagdo de pelo menos 700
kgf/m?. Estas éareas de depoésitos/arquivos deverdo ser muito bem identificadas na
planta de formas dos pavimentos;

Todas as lajes do pavimento térreo serdo armadas, com estrutura independente de
apoio no solo. Nao serdo aceitas vigas baldrames para sustentacao das mesmas.

A resisténcia caracteristica do concreto a compressao, fck, devera ser no minimo de
30 MPa, adotando-se para o recobrimento das armaduras os valores exigidos pela
norma vigente;

Indicagdo da resisténcia caracteristica do concreto (fck), do recobrimento das
armaduras e do tipo de ago a ser utilizado (CA-50A e CA-60) em todos os desenhos.

6.2 Na elaboracdo do projeto cuidados especiais deveréo ser adotados para que as informagdes disponiveis,
durante sua execugéo, fiquem todas documentadas. As solicitagdes listadas abaixo sdo as minimas exigidas em
cada desenho. A critério do projetista elas poder&o ser ampliadas.

6.2.1

No primeiro desenho do projeto (planta n°® 1), preferencialmente no desenho de
locagao e cargas nos pilares, deveréo ser definidos os critérios de projeto:
6.2.1.1 Classe de Agressividade Ambiental:
Classe Il - moderada
6.2.1.2 Relagéo agua/cimento em massa:
Concreto armado: < 0,6
Concreto protendido: < 0,55
6.2.1.3 Classe do concreto:
Concreto armado CA: 30 MPa
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Concreto protendido CP: 35 MPa
6.2.1.4 Cobrimento da armadura:
Tolerancia de execucédo de 5 mm
CA Cobrimento nas fundagdes: 40 mm
CA Cobrimento de pilares: 30 mm
CA Cobrimento de vigas: 30 mm
CA Cobrimento de lajes: 25 mm
CP Especificar
6.2.1.5 Limites da fissuragéo e Protegdo das Armaduras:
CA - ELS-W - Wk < 0,3 mm
CP — ELS-W - Wk < 0,2 mm (protens&o parcial)
6.2.1.6 Vento:
Velocidade basica: Vo = 45 m/s
6.2.1.7 S1=__ (fator topografico)
6.2.1.8 S2=__ (fator de rugosidade e dimensdes da edificacéo)
6.2.1.9 S3=__ (fator estatistico)
6.2.1.10 Coeficiente de arrasto = ____
6.2.1.11 Armaduras Utilizadas:
Aco CA-50A
Ago CA-60B
Ago CP-190 RB
6.2.1.12 Peso especifico dos materiais utilizados:
Concreto armado ou protendido: 2,50 tf/m3
Alvenaria de tijolos macicos: ___
Alvenaria de tijolos furados:___
Alvenaria de blocos de concreto:___
Pedras de alicerce:__
Outros;____

Para cada TIPO DE FUNDACAO deveréo ser apresentadas as seguintes informacées:

6.3.1

6.3.2

Fundagdes diretas: local; tipo; método de escavacdo; método de rebaixamento do
lencol freatico; tensdes admissiveis nas cotas de assentamento; caracteristicas de
compactagao de eventuais aterros e reaterro.

Fundagbes profundas ou estacas: local; tipo; método executivo; tipo de escavagao
para execugdo dos blocos de coroamento; método de rebaixamento do lengol freatico;
dimensdes das estacas; carga de trabalho; materiais utilizados; sistemas auxiliares
necessarios para a cravagdo das estacas; sequéncia de operagdes de execugéo do
estaqueamento; caracteristicas fisico-quimicas dos elementos auxiliares para
perfuragdo (estacas escavadas); periodo de execugéo e intervalos de tempo maximos
entre operagdes sucessivas (escavagao, limpeza e concretagem); tolerancia quanto a
locacdo, verticalidade e outras durante a execugdo ou escavagdo da estaca;
frequéncia de amostragem dos materiais componentes das estacas e tipos de
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ensaios; condicbes de execugdo e quantidade das provas de carga em fungéo do
volume de servigo; negas e critérios para sua determinacao.

Estacas pré-moldadas de concreto e estacas de ago: tipo de transporte; medidas de
prote¢do; metodologia de carga e descarga; condigbes de armazenamento;
identificacdo de lotes; relacdo de documentos necessarios para o recebimento das
estacas.

Fundagdes por Tubuldes: local; tipo; método executivo; tipo de escavacdo para
execucdo dos blocos de coroamento; método de rebaixamento do lengol fredtico;
dimensoes do tubuldo; carga de trabalho; materiais utilizados; resisténcia do concreto
(fck); “slump”; metodologia de escavagao dos tubuldes (céu aberto ou ar comprimido);
caracteristicas do revestimento ou camisa e respectivos cuidados executivos;
sequéncia de execugdo dos tubuldes; tolerancias quanto a locagao, verticalidade e
outras, durante a execugdo; taxas admissiveis na base dos tubuldes e na cota de
assentamento; frequéncia da amostragem dos materiais componentes do tubulao e
tipos de ensaios; condi¢des de execugéo e quantidade de provas de carga, em fungéo
do volume de servico.

7.0 Especificagdes Técnicas:

7.1.1

Condigoes Gerais

7.1.1.1  As especificagdes técnicas deverdo ser elaboradas em conformidade com as
Normas do INMETRO e Praticas especificas, de modo a abranger todos os
materiais, equipamentos e servigos previstos no Projeto;

7.1.1.2 Deverdo estabelecer as caracteristicas necessarias e suficientes ao
desempenho técnico requerido pelo Projeto, bem como para a contratagao
da obra;

7113 Se houver associagdo de materiais, equipamentos e servigos, a
especificagdo devera compreender todo o conjunto, de modo a garantir a
harmonizagao entre os elementos e o desempenho técnico global;

7.1.1.4 Deverdo considerar as condi¢bes locais em relagdo ao clima e técnicas
construtivas a serem utilizadas;

7.1.1.5 De preferéncia, as especificagdes técnicas deverdo ater-se aos materiais,
equipamentos e servicos pertinentes ao mercado local;

7.1.1.6 As especificagbes técnicas ndo poderdo reproduzir catalogos de um
determinado fornecedor ou fabricante, a fim de permitir alternativas de
fornecimento;

7.1.1.7 As especificagbes de componentes conectados a redes de utilidades publicas
deverdo adotar rigorosamente os padrdes das concessionarias;
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71.1.8 A tiizacdo de especificagdes padronizadas devera limitar-se as
especificacdes que somente caracterizem materiais, servigos e
equipamentos previstos no Projeto;

7.1.1.9 As especificagdes técnicas de solugdes inéditas deverdo se apoiar em
justificativa e comprovagéo do desempenho requerido pelo Projeto, através
de testes, ensaios ou experiéncias bem-sucedidas, a juizo do Contratante;

7.1.1.10 As especificagdes serdo elaboradas visando equilibrar economia e
desempenho técnico, considerando custos de fornecimento e de
manuteng&o, porém sem prejuizo da vida Util do componente da edificagéo;

7.1.1.11 Nas especificacdes técnicas nao podera ser citada a marca ou modelo do
componente da edificagdo ou reprodugdo de catalogos de determinado
fornecedor ou fabricante, de modo a permitir alternativas de fornecimento.
Somente ser@o descritas as caracteristicas técnicas do produto, salvo
quando houver justificativa técnica conforme Aco6rddo n° 1.292/2003-
TCUPlenario:

‘[...] limitando a indicagdo de marca aos casos em que justificativas
técnicas, devidamente fundamentadas e formalizadas, demonstrem
que a alternativa adotada é a mais vantajosa e a unica que atende as
necessidades da Administracdo, ressalvando que a indicagdo de
marca & permitida como parémetro de qualidade para facilitar a
descri¢do do objeto a ser licitado, desde que seguida por expressoes

do tipo: “ou equivalente”, “ou similar”, “ou de melhor qualidade”.
71.2  Estrutura do Documento

7.1.2.1 Equipamento (descrigdo sucinta do equipamento, modelo, marca de
referéncia, etc.);

7.1.2.2 Tecnologia (descri¢do detalhada do padrdo desejado);

7.1.2.3 Caracteristicas técnicas (descrigdo detalhada das caracteristicas desejadas,
capacidade nominal, dimensdes, dados de operagdo, regime de
funcionamento, etc.);

7.1.24 Partida e testes de funcionamento (descri¢do das rotinas para “start-up” e
testes de funcionamento), quando for o caso;

7.1.2.5 Assisténcia técnica e garantia (descrigdo das modalidades de assisténcia e
suporte técnicos desejados e indicagdo dos tdpicos que devem compor 0
certificado de garantia a ser apresentado).

7.1.26 As citagbes de normas técnicas e outras determinagdes legais deverao,
sempre que possivel, conter a indicagdo do numero do documento, érgdo
emissor e sua vigéncia/versdo (ex.: NBR XXXX da ABNT, vig. més/ano).

8.0 Memorial Descritivo
10
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8.1.1

8.1.2

Condigoes Gerais

8.1.1.1

8.1.1.2

8.1.1.3

8.1.14

8.1.1.5

Indicar de todas as caracteristicas necessarias para identificagdo dos
produtos a serem aplicados, como trago de argamassa, resisténcia
caracteristica do concreto, tipo de formas, tipo de ago, material, dimensdes e
caracteristicas fisicas dos elementos de alvenaria (blocos ceramicos, blocos
de concreto, tijolos macigos, divisérias), classificacdo, dimenséo e cor dos
pisos e azulejos, entre outras informagdes pertinentes;

Descrever detalhadamente dos materiais empregados, sendo que marcas
ou modelos serdo meramente referenciais e poderdo ser substituidos por
outros equivalentes, ou seja, com mesma fungao e desempenho técnico;

Descrever minuciosamente dos materiais que compde cada sistema e
respectivos procedimentos de execucdo e de seguranga do trabalho, bem
como descrigao dos ensaios necessarios.

Todas as laudas do memorial deverdo conter a logomarca da Contratada e
da UFBA, bem como numeragdo sequencial de paginas e identificagdo no
rodapé do arquivo e data.

A descrigdo dos servigos deverd ser feita de forma clara e detalhada de modo
a ndo suscitar duvidas, devendo ser subdivida em etapas e atividades
(servigos iniciais, fundagéo, superestruturas, revestimentos, etc.), bem como
indicar a infraestrutura requerida e outros itens envolvidos (transporte,
ajustes, regulagens, etc.).

Estrutura do Documento:

8.1.2.1
8.1.2.2
8.1.23
8.1.24

8.1.2.5

8.1.2.6
8.1.2.7
8.1.2.8
8.1.2.9

Titulo (ex.: Memorial Descritivo de Servigos de Obras Civis);

Objeto (ex.: Reforma de XXXXX);

Local do servigo (nome da unidade e enderego completo);

Referéncia de projetos (indicagdo do(s) arquivo(s) do(s) projeto(s) que se
reporta(m) o memorial);

Introdugdo (sumério contendo observagbes importantes em relagdo a
exigéncias e condigdes preliminares para execugdo dos servigos, tais como:
placa de obra, atendimento de posturas especiais, horario de execugéo dos
trabalhos, ndo interrup¢do do funcionamento das operagdes normais do
departamento, etc.);

Descricdo dos Servigos (descrigdo dos servigos a executar);

Relag&o de anexos (se houver);

Local e data;

Identificagdo e assinatura do Responsavel Técnico (nome completo, CREA
ou CAU, formac&o) por especialidade.

11
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8.1.2.10 Eventuais anexos do memorial deverdo ser numerados de forma sequencial
em algarismos romanos (ANEXO |, Il, Ill,...) e sua citagdo no corpo do
memorial deverad ser feita de forma a remeter ao anexo facimente (ex.:
subitem 1.11 do ANEXO I).

9.0 Planilha Or¢gamentaria

O Objetivo da planilha orgamentaria é transformar o projetado, em prego. Pois este sera a referéncia financeira
para que o objeto possa ser executado. Muito embora, seja também um balizador que possibilita reduzir ou
aumentar servigos para caber no financeiro disponivel. Além de detalhar todos os servigos que irdo possibilitar a
execucdo. Portanto, seguem alguns parametros necessarios a elaboragéo de uma planilha:

9.1.1

9.1.2

9.13

9.14

Os itens constantes das planilhas or¢camentarias deverdo seguir exatamente a
especificagéo fornecida ou anexada aos projetos (de engenharia). Contudo, em se
observando alguma incompatibilidade de especificagdo ou outro fator, antes de ser
alterado na planilha, devera ser corrigido pelo autor do projeto no desenho e na
especificagéo, para que néo haja duvidas ou questionamentos futuros;

A Lei 8.666/93, estabelece que os quantitativos de uma obra deverdo ser fornecidos
pelo contratante, com a finalidade de manter a igualdade de condi¢des entre os
participantes de uma licitacdo. Portanto, os quantitativos que serdo inseridos nas
planilhas, normalmente sdo levantados pelos profissionais que elaboraram os
projetos, principalmente de engenharia e eventualmente de arquitetura. No entanto,
em caso de haver a necessidade de serem levantados, atentar para os critérios
técnicos de cada um dos servigos;

A memoria de Calculo do levantamento de quantitativo, bem como as anotagées das
consideragdes atribuidas, deve ser apresentado juntamente com a planilha
orcamentaria. Além de ser uma exigéncia do Decreto 7.983/2013, se faz necessario
para dar transparéncia e facilita em qualquer momento dirimir as duvidas do material
apresentado;

A UFBA, como érgao publico, consta na Lei 8.666/93, no Decreto 7.983/2013 e
baseado nas orienta¢des do manual para a elaboragéo de planilhas orcamentarias de
obras publicas do TCU, determinam que utilizemos o Sistema Nacional de Pesquisa
de Custos e indices da Construgao Civil - SINAPI, como fonte e parametro referencial
de prego limite, salvo casos especificos e justificados por profissionais habilitados,
para as composi¢des de custos. Contudo, o0 mesmo Decreto 7.983/2013 prevé que,
no caso de inviabilidade da definicdo dos custos pelo SINAPI (ou SICRO) poderéo ser
utilizados dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por érgéos
ou entidades da administragdo publica federal, em publicagdes técnicas
especializadas, em sistema especifico e aprovados pela Administragao Publica, como
0 ORSE/SE e outros. Assim como, na hipétese de nao serem encontradas referéncias
nos sistemas anteriores, subsidiariamente, em pesquisa de mercado com cotagdo

contendo o minimo de trés cotagdes de empresas/fornecedores distintos, fazendo
12
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constar do respectivo processo a documentagdo comprobatéria pertinente aos

levantamentos e estudos que fundamentaram o prego estimado;

Considerando que os servigos especificados estejam contidos nos sistemas oficiais,

devera constar o respectivo cddigo e nome da tabela, na coluna propria da planilha

orgamentaria. EX: SINAPI 97914, ORSE 0254, etc.

A estrutura da planilha orgamentaria adotada pela Coordenagdo de Orgamento e

Planejamento da SUMAI/UFBA, ha principio, devera ser apresentada no seguinte

formato:

9.1.6.1 Cabegalho — Nome da empresa, 6rgdo ou instituicdo, com o respectivo
timbre. Nome da obra e endereco. Data da elaboragéo. Area da construcdo
OU SEervico.

9.1.6.2 Escopo — Distribuicdo de coluna com n° do Item, referéncia e cddigo da
tabela do prego adotado, descrigdo dos servigos conforme o cédigo, unidade,
quantidade, prego unitario e preco total do item.

9.1.6.3 Distribuicho das disciplinas — Distribuir, por ordem cronolégica e de
execugao, com os totais parciais do conjunto.

9.1.6.4 Equipamentos - Os relevantes, como ar condicionado, elevador,
transformador... deverdo estar em item especifico separado e no final da
planilha. Pois terdo um BDI diferenciado.

9.1.6.5 Administracdo da obra — Constara deste item, toda a méo de obra
administrativa, como engenheiro, encarregado, almoxarife, manutengdo do
escritorio, locagdes de containers, andaimes, guincho, etc.

A Planilha orcamentéaria detalhada por itens devera ser elaborada, observando na sua

montagem a indicagdo de todos os itens e subitens que compdem as etapas e

servicos do objeto orgado, sempre acompanhadas da memoria de calculo do

levantamento de quantitativos.

Os pregos deverdo incluir o custo dos materiais e equipamentos utilizados, méo-de-

obra, insumos, encargos sociais e tributos, sendo os Beneficios e Despesas Indiretas

(BDI) apresentadas destacadas;

Os custos unitarios de todos os servigos e materiais, contidos ou especificados em

todos os projetos deverdo ser computados.

A cotacdo como “verba” somente serd admitida para itens ou servigos que: ndo

apresentam unidade definida; nao seja possivel determinar com precisdo o tempo da

duracdo; ndo seja possivel determinar com precisdo o consumo de material por

unidade de servigo. O servigo é praticamente imensuravel, dadas as peculiaridades.

O orcamento devera prever campo especifico para o custo da destinagdo dos

residuos da obra, cuja remogdo devera estar acompanhada de Controle de

Transporte de Residuos, em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de

Normas Técnicas - ABNT, ABNT NBR n°s 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116,

de 2004, de acordo com o paragrafo 3° do artigo 4° da IN SLTI/MPOG NO 01, de 19

de janeiro de 2010.
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Em atendimento ao previsto na Sumula n°® 258/2010 do TCU, além da planilha
sintética de orgamento (Or¢amento Estimado), devera ser apresentado o orgamento
analitico, contendo as composicdes dos custos unitarios dos servigos constantes no
orgamento sintético e o detalhamento dos encargos sociais utilizados no calculo da
mé&o-de-obra.

O autor do Orgamento Estimado devera apresentar a anotagdo de responsabilidade
técnica (ART) especifica deste servico e declaragdo expressa quanto a
compatibilidade dos quantitativos e dos custos constantes da planilha or¢gamentaria
com os quantitativos do projeto de engenharia e os custos do SINAPI.

O orgamento estimado devera ser apresentado em planilha eletrénica compativel com
o Excel, da Microsoft, com a formatagdo de acordo com modelo fornecido pela
Universidade Federal da Bahia. Da planilha deverdo constar todas as férmulas
necessarias para o calculo do preco global a partir dos pre¢os unitarios.

A Contratada devera entregar um CD contendo a memdria de calculo dos
quantitativos e das composi¢des de pregos do orcamento de todos os projetos.
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