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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

 
 

INTRODUÇÃO 

Em conformidade com o art. 10 da Instrução Normativa SGD/ME nº 01, de 04 de abril de 
2019, a fase de Planejamento da Contratação terá início com o recebimento do 
Documento de Formalização da Demanda pela Área de TIC. Este documento deverá ser 
elaborado pela Área Requisitante da solução. 
 

Referência: Art. 10 da IN SGD/ME nº 01/2019. 

 

PREENCHIMENTO PELA ÁREA REQUISITANTE 

 

1 – IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE 

 

Área Requisitante (Unidade/Setor/Depto):  

Coordenação de Material e Patrimônio (Núcleo de Compras) 

Responsável pela demanda:  

Liz Silva Pires 

Matrícula/SIAPE:  

1541992 

E-mail: lizpires@ufba.br Telefone: (71) 3283-6085 

 

2 – IDENTIFICAÇÃO E CIÊNCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE 

Nome: Liz Silva Pires Matrícula/SIAPE: 1541992 

Cargo: Assistente em Administração 

 

Lotação: CMP 

E-mail: lizpires@ufba.br Telefone: (71) 3283-6085 

Por este instrumento, declaro ter ciência das competências do INTEGRANTE 

REQUISITANTE definidas na IN SGD/ME nº 01/2019, bem como da minha indicação para 

exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratação. 

Salvador, 10 de maio de 2023. 

______________________________ 

Liz Silva Pires  
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3 – IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

 

Necessidade de Contratação: 

Garantir a continuidade dos serviços prestados com suporte em recursos de TIC. Essa 

funcionalidade está ligada ao princípio da Continuidade do Serviço Público, o qual diz 

que sendo o Estado detentor dos bens e interesses públicos este não pode parar, pois 

senão estaria deixando de defender ou representar a coletividade; 

Renovar o parque de estações de trabalho em uso na Universidade Federal da Bahia; 

Atualizar os recursos tecnológicos disponíveis aos usuários internos, propiciando o 

aumento da eficiência e da produtividade; e 

Mitigar possíveis riscos, danos ou indisponibilidade a prestação de serviços de TIC, 

decorrentes de problemas técnicos identificados nos equipamentos. 

A estimativa para a quantidade dos itens a serem adquiridos foi definida com base no 

levantamento das requisições recebidas através do SIPAC – Sistema Integrado de 

Patrimônio, Administração e Contratos, no qual todas as unidades/órgãos da 

Universidade fazem seus respectivos planejamentos de compras, conforme resumo na 

tabela abaixo:  

ITEM DESCRIÇÃO / ESPECIFICAÇÃO CATMAT / SIPAC QTD 

1 MICROCOMPUTADOR ALL IN ONE, IMAC, TELA: 24 POL 

481547/ 
5241000000015 

 
49 

2 MICROCOMPUTADOR ALL IN ONE, IMAC, TELA: 24 POL - 25% ME/EPP 

481547/ 
5241000000021 

 
04 

3 
MICROCOMPUTADOR DESKTOP AVANÇADO COM SISTEMA 
OPERACIONAL WINDOWS 

471901/  

5241000000002  
661 

4 
MICROCOMPUTADOR DESKTOP AVANÇADO COM SISTEMA 
OPERACIONAL WINDOWS 25% ME/EPP 

471901/ 

5241000000001 
09 

5 
MICROCOMPUTADOR DESKTOP BÁSICO COM SISTEMA OPERACIONAL 
WINDOWS 

469791/ 

5241000000003 
458 

6 
MICROCOMPUTADOR DESKTOP BÁSICO COM SISTEMA OPERACIONAL 
WINDOWS 25% ME/EPP 

469791/ 
5241000000004 

12 

7 MICROCOMPUTADOR LAPTOP MAC BOOK PRO 13 
0481546/ 

5241000000007 
04 

8 
MICROCOMPUTADOR LAPTOP AVANÇADO COM SISTEMA OPERACIONAL 
WINDOWS 25%ME/EPP  

471839/  

5241000000008 
10 



 
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA 
SUPERINTENDÊNCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 

 
 

3 

9 
MICROCOMPUTADOR LAPTOP AVANÇADO COM SISTEMA OPERACIONAL 
WINDOWS 

471839/  

5241000000019 
103 

10 
MICROCOMPUTADOR LAPTOP BÁSICO COM SISTEMA OPERACIONAL 
WINDOWS 

451903/ 

5241000000013 
90 

11 
MICROCOMPUTADOR LAPTOP BÁSICO COM SISTEMA OPERACIONAL 
WINDOWS 25%ME/EPP  

451903 /  

5241000000009 
14 

12 MICROCOMPUTADOR LAPTOP MAC BOOK PRO 16 
0481545/ 

5241000000017 
02 

13 MICROCOMPUTADOR WORKSTATION 
604546/ 

5241000000033 
04 

14 TABLET 10 A 11“ - 25% ME/EPP 
478996 / 

5241000000034 
12 

15 TABLET 10 A 11” 
478996 / 

5241000000032 
38 

 

 
 
 

ALINHAMENTO AO PDTIC   

ID  Meta do PDTIC associada 

M4.2 
Atualizar e ampliar o parque de estações de trabalho e dispositivos móveis, com 
seus equipamentos, software e serviços 

 
 

ALINHAMENTO AO PCA 2023 

Item PCA Classe/Grupo 
241 
242 
243 
244 
245 
246 
247 
248 
249 
250 
251 
252 
253 
254 
255 
256 
257 
258 
259 
260 
261 

7010 COMPUTADORES 
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262 
263 
264 
265 
266 
267 
268 
269 
270 
271 
272 

 

4 – MOTIVAÇÃO/JUSTIFICATIVA 
 

A aquisição dos bens acima elencados atenderá às necessidades da UNIVERSIDADE 
FEDERAL DA BAHIA - UFBA. É prática da UFBA manter um conjunto de Registros de Preços 
com diversos tipos de itens de bens e serviços de tecnologia da informação e 
comunicação, que poderão ser contratados pela Administração durante o período de 
validade destes Registros de Preços. Esta, portanto, é a motivação principal para a 
realização deste registro de preços: registrar os preços, através da modalidade de Pregão 
Eletrônico, para as futuras aquisições de Equipamentos e bens de Informática para a 
Universidade Federal da Bahia (UFBA). 

A escolha pela aquisição de novos equipamentos foi baseada na análise da vantajosidade 
dos aspectos técnicos e econômicos da solução, considerando: 

a) A necessidade de renovação do parque de estações de trabalho da UFBA; 

b) Inviabilidade econômica de atualização tecnológica dos equipamentos atualmente 
em uso, em função de sua obsolescência tecnológica e dos custos relacionados à 
substituição de peças; 

c) Inviabilidade econômica da aquisição de serviço de suporte técnico / manutenção 
para o parque de estações de trabalho em uso, devido ao seu atual estado de 
conservação; 

d) A necessidade de aquisição de diferentes equipamentos para atender às demandas 
de diferentes grupos de usuários, de acordo com a utilização requerida pelas 
unidades; 

e) A aquisição de computadores e notebooks do fabricante Apple (iMac e Macbook) 
torna-se fundamental para auxílio  aos estudantes e servidores nas atividades que 
exigem grande poder de processamento, tais como criação de material gráfico, cri-
ação de layouts, editoração, diagramação de material de divulgação, tratamen-
to/desenvolvimento de imagens, transmissão ao vivo de eventos, videoconferên-
cias via plataformas de streaming e edição de vídeos. Esses equipamentos também 
contemplam softwares dedicados do próprio fabricante com funções de ampliação 
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de tela do computador e reconhecimento óptico de caractere, que auxiliam estu-
dantes e servidores com necessidades especiais. 

 

A motivação pela escolha do Sistema de Registro de Preço (SRP) para este Processo 
licitatório se dá pela flexibilidade que este sistema de compra oferece para a 
administração pública. Com a limitação dos recursos financeiros disponibilizados pelo 
governo federal para as aquisições de bens e serviços de informática, a administração terá 
que decidir, com base nos preços apresentados pelas empresas licitantes vencedoras, 
quais produtos deverão ser priorizados e efetivamente contratados. Pela própria natureza 
deste sistema de compras, a UFBA não tem nenhuma obrigação por realizar a contratação 
de quaisquer dos itens licitados. Além do mais, este Registro de Preços terá uma validade 
de até 12 (doze) meses, o que vai permitir a administração central escolher o melhor 
momento de efetivar as contratações de acordo com as disponibilidades financeiras do 
momento.   

 

As especificações dos sistemas operacionais presentes nos itens de microcomputadores 
justificam-se em função da compatibilidade necessária com os ambientes aos quais os 
equipamentos se integrarão. Dessa forma, de acordo com o padrão específico de cada 
ambiente a ser atendido, preserva-se os investimentos previamente realizados e garante-
se a funcionalidade necessária para o desenvolvimento das atividades, sejam elas 
administrativas ou acadêmicas. 

 

Algumas referências a modelos específicos de equipamentos foram feitas, em função da 
necessidade de se manter a compatibilidade e dar continuidade a trabalhos já 
desenvolvidos por esta Universidade em laboratórios, que demandam os equipamentos 
especificados nos itens 01, 02, 07 e 12. Entretanto, o edital não veda a possibilidade de 
fornecimento de equipamentos de outras marcas/modelos, desde que totalmente 
compatíveis com as características técnicas de hardware e software do equipamento 
original. 

 

A necessidade da aquisição e a justificativa de escolha da solução foram objeto de ESTUDO 
TÉCNICO PRELIMINAR realizado em conformidade com o disposto na Instrução Normativa 
n° 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital, que “dispõe sobre o 
processo de contratação de soluções de Tecnologia da Informação e Comunicação (TIC) 
pelos órgãos e entidades integrantes do Sistema de Administração dos Recursos de 
Tecnologia da Informação (SISP) do Poder Executivo Federal”. 
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5 – RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS COM A CONTRATAÇÃO 

 

Prover recursos e ferramentas de TIC alinhadas às necessidades da universidade; 

Garantir o contínuo aumento da eficiência e da produtividade da força de trabalho, através 
da disponibilização de ferramentas de trabalho adequadas às necessidades; 

Renovar e atualizar o parque de microcomputadores de uso administrativo, em 
substituição a equipamentos em fim de ciclo de vida e/ou sem garantia técnica; 

Proporcionar aumento da disponibilidade, da estabilidade e da reparabilidade dos 
recursos e ferramentas de TIC.  

 

6 – FONTE DE RECURSOS 

  

Nas rubricas do Tesouro Nacional e Recursos Próprios, compatível com o Plano Plurianual 
e a Lei de Diretrizes Orçamentárias. 

 

ENCAMINHAMENTO 

Encaminhe-se ao Superintendente de Tecnologia da Informação da UFBA para 

providências. 

Salvador, 10 de maio de 2023. 

_________________________________________ 

Liz Silva Pires 

 

PREENCHIMENTO PELA ÁREA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 

 

7 – IDENTIFICAÇÃO E CIÊNCIA DO INTEGRANTE TÉCNICO 

Nome: Geraldo Barbosa Matrícula/SIAPE: 1077255 

Cargo: Analista de Tecnologia da Informação Lotação: CRI 

E-mail: geraldo.barbosa@ufba.br Telefone: (71) 3283-6124 

Por este instrumento declaro ter ciência das competências do INTEGRANTE TÉCNICO 

definidas na IN SGD/ME nº 01/2019, bem como da minha indicação para exercer esse 
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papel na Equipe de Planejamento da Contratação. 

 

Salvador, 10 de maio de 2023. 

______________________________ 

Geraldo Barbosa 

ENCAMINHAMENTO 

Encaminhe-se à autoridade competente da Área Administrativa, que deverá: 

I. Decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratação; e 

II. Instituir a Equipe de Planejamento da Contratação, conforme exposto no inciso 

IV do art. 2º. 

 

Salvador, 10 de maio de 2023. 

 

_________________________________________ 

Luiz Cláudio de Araújo Mendonça 

 
 

PREENCHIMENTO PELA ÁREA ADMINISTRATIVA 

 

8 – DECISÃO DA AUTORIDADE COMPETENTE 

 

Pelos motivos supracitados, consoante exigência contida no artigo 9º, II parágrafo 1º do 

Decreto nº. 10.024/19 e no art. 8º, IV do Decreto nº. 3.555/00 aprovo a formalização da 

demanda e determino ato contínuo, o prosseguimento do processo visando à adoção das 

medidas necessárias à contratação pretendida, ressalvando a necessidade do seu 

encaminhamento, em momento oportuno e prévio à publicação do ato convocatório, à 

análise e pronunciamento da Procuradoria Federal objetivando o controle da legalidade. 

 

9 – IDENTIFICAÇÃO E CIÊNCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO 

Nome: Laila Santos Vasconcelos  Matrícula/SIAPE: 2975804 

Cargo: Assistente em Administração 
 

Lotação: CMP 
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E-mail: Laila.vasconcelos@ufba.br Telefone: (71) 3283-6168 

Por este instrumento declaro ter ciência das competências do INTEGRANTE 

ADMINISTRATIVO definidas na IN SGD/ME nº 01/2019, bem como da minha indicação 

para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratação. 

 

Salvador, 10 de maio de 2023. 

 

 

____________________________ 
Laila Santos Vasconcelos   

 

 Fica instituída a Equipe de Planejamento da Contratação, conforme dispõe o 
inciso IV do art. 2º, da IN SGD/ME nº 01/2019. 

 Conforme o art. 29, § 8º da IN SGD/ME nº 01/2019, a Equipe de Planejamento 

da Contratação será automaticamente destituída quando da assinatura do contrato. 

 

Salvador, 10 de maio de 2023. 

 

 

_____________________________________ 

Wagner Miranda Gomes 

Pró-Reitor de Administração 

Matrícula/SIAPE: 1476205 

 



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E 
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 10/05/2023

FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - ANEXO II IN 05-2017 Nº 35/2023 - STI/UFBA (12.01.42) 

 NÃO PROTOCOLADO)(Nº do Protocolo:

 (Assinado eletronicamente em 19/07/2023 11:30 )
GERALDO EDMUNDO BARBOSA NETO

ANALISTA DE TEC DA INFORMACAO

NUINFR/CRI (12.01.42.10.01)

Matrícula: ###772#5

 (Assinado eletronicamente em 18/07/2023 15:42 )
LAILA SANTOS VASCONCELOS

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

NULIC/CMP (12.01.10.01)

Matrícula: ###758#4

 (Assinado eletronicamente em 12/07/2023 18:44 )
LIZ SILVA PIRES

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

CMP/PROAD (12.01.10)

Matrícula: ###419#2

 (Assinado eletronicamente em 13/07/2023 10:42 )
LUIZ CLAUDIO DE ARAUJO MENDONCA

SUPERINTENDENTE - TITULAR

STI/UFBA (12.01.42)

Matrícula: ###51#4

 (Assinado eletronicamente em 20/07/2023 07:49 )
WAGNER MIRANDA GOMES

PRO-REITOR - TITULAR

PROAD/UFBA (12.01.81)

Matrícula: ###762#5

Para verificar a autenticidade deste documento entre em  informando seu https://sipac.ufba.br/public/documentos/
número: , ano: , tipo: , data de emissão: 35 2023 FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - ANEXO II IN 05-2017 12

 e o código de verificação: /07/2023 61212e9998

https://sipac.ufba.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

